Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2015

Kierownika ~ Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Wasniowie

z dnia 01.12.2015r.

REGULAMIN
udzielania zamodwien, ktore finansowane sg ze Srodkow publicznych, ktorych wartos¢
jest wyzsza niz wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 5.000 euro i nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, stosowany przez Gminny
Osrodek Pomocy Spolecznej w Wasniowie

§1. Regulamin udzielania zamoéwien, ktore finansowane sg ze srodkéw publicznych
nalezy stosowa¢ do zamowien dokonywanych w Gminnym Os$rodku Pomocy Spoteczne;j
w Wasniowie, zwanym dalej ,,Osrodkiem”, ktorych wartos¢ jest wyzsza niz wyrazona
w zlotych rownowarto$¢ kwoty 5.000 euro 1nie przekracza wyrazone] w ztotych

rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§2. 1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu
w budzecie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej] w Wasniowie i miesci¢ si¢ w kwocie
zaplanowanej na jego realizacjg.

2. Zamowienia, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku
budzetowym réwnowartos$ci kwoty 30.000 euro dokonywane sa z pominigciem trybow
postepowan okreSlonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoOwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa.

3. Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 2 powinny by¢ dokonywane w sposdb
celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci 1 uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania
wartosci zamowien okresla si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzgdzenia wydanego na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

5. Podstawa ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug, ustalone przez
dokonujacego zamdwienia z nalezytg starannoscig.

6. Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustala Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy

Spotecznej w porozumieniu z Gtownym ksiegowym Osrodka.



7. Przed ustaleniem warto$ci szacunkowej zamowienia osoby wymienione w ust. 6
maja obowigzek ustali¢ czy tozsame zamoOwienie nie jest realizowane w drodze umowy
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie ustawy.

8. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej danego rodzaju zamoéwien nalezy w sposob
szczegOlny przestrzega¢ przepisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamowien oraz
zanizania ich wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

9. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce,
a w przypadku robot budowlanych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia
wniosku, o ktorym mowa w §3, przy uwzglednieniu sredniego kursu ztotego w stosunku
do euro.

10. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po udzieleniu zamdéwienia okre§lonego
rodzaju, nastgpita zmiana planu finansowego Osrodka powodujaca zwigkszenie srodkow
finansowych na tego rodzaju zamdwienia, podstawg do ustalenia wartos$ci szacunkowej
zamoéwienia jest wysoko$¢ kwoty, o ktora dokonano zwickszenia w planie finansowym

zamoOwien danego rodzaju.

§3. 1. Procedura udzielania zamodwien rozpoczyna si¢ od stwierdzenia
zapotrzebowania na udzielenie zamodwienia, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

2. Do przygotowania zapotrzebowania na udzielenie zamoéwienia uprawniony jest
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wasniowie.

3. Przygotowane zapotrzebowanie na udzielenie zamowienia podlega weryfikacji
pod wzgledem spelniania wymogdéw okreSlonych w §2 niniejszego regulaminu, oraz

akceptacji przez Gtéwnego ksiggowego Osrodka.

§4. 1. Po akceptacji zapotrzebowania na udzielenie zamoéwienia Kierownik
Osrodka majac na wzgledzie zachowanie zasad uczciwej konkurencji moze wedlug
swojego wyboru:

1) zamie$ci¢ zaproszenie do skladania ofert:

a) w lokalnej prasie,
b) na stronie internetowej Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej
w Wasniowie,

c) na tablicy ogloszen w siedzibie Osrodka.



2) przeprowadzi¢ rozeznanie (za pomocg fax- u, poczty elektronicznej,
telefonicznie lub pisemnie) lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych
wykonawcow, poprzez skierowanie zaproszenia do skladania ofert do co
najmniej dwoch wykonawcéw, chyba ze wykonanie przedmiotu zaméwienia
oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

2. Wzor zaproszenia do skladania ofert stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego

regulaminu.

3. Do zaproszenia do sktadania ofert — jezeli specyfika przedmiotu zamowienia tego
wymaga — dolacza si¢ dodatkowe informacje np. przedmiot robot, specyfikacje techniczng
wykonania 1 przedmiotu robot, wykaz zamawianych urzadzen, specyfikacje ilosciowo —
asortymentow3 itp.

4. Kierowane zaproszenia do sktadania ofert 1 sktadane oferty powinny mie¢ forme
pisemng, ewentualnie moga by¢ sktadane poprzez poczte elektroniczng lub fax — em.

5. Zawarty w zaproszeniu termin skladania ofert powinien umozliwi¢ wszystkim
zainteresowanym przygotowanie 1 zlozenie oferty. Przyjmuje si¢, Zze termin ten nie moze
by¢ krotszy niz 5 dni od daty opublikowania/przekazania zaproszenia do sktadania ofert
w sposoOb okreslony w ust. 1 pkt. 11 2.

6. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Wasniowie.

7. Oferty rozpatruje i dokonuje wyboru 3 — osobowy zespdt pracownikow Osrodka
wskazany przez Kierownika Osrodka, w sklad ktorego wchodzi Kierownik Osrodka.
Dopuszczalna jest negocjacja ceny i1 innych warunkéw wykonania zamowienia, takze
z wykorzystaniem telefonu, fax — u i poczty elektroniczne;.

8. Wykonawca wraz ze swojg ofertg sktada wymagane dokumenty okreslone przez
zamawiajacego.

9. Kierowane zaproszenia, o ktorych mowa w ust. 2 oraz sktadane oferty zatacza si¢
do protokolu zamowienia.

10. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma
zastosowania w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter 1 rodzaj dostaw, ushug
lub robot budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy.

11. W wyjatkowych przypadkach, gdy zachodzi pilna obiektywna potrzeba

natychmiastowego udzielenia zamowienia Iub gdy 2z przyczyn technicznych,



organizacyjnych, gospodarczych lub technologicznych uzasadnione jest udzielenie

zamoéwienia konkretnemu wykonawcy — mozna odstgpi¢ od niniejszej procedury.

§5. 1. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

2. Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych wymagan opisanych w zapotrzebowaniu na
udzielenie zamdwienia.

3. Zamowienia udziela si¢ chociazby wptyneta tylko jedna oferta speiniajaca
warunki.

4. Jezeli nie wplynie zadna oferta, zamawiajagcy moze udzieli¢ zamowienia bez
zastosowania regulacji niniejszego zamowienia.

5. Trzy — osobowy zespot pracownikow Osrodka wskazany przez Kierownika
Osrodka, o ktorym mowa w §4 ust. 7 sporzadza kazdorazowo protokét zamowienia. Wzor
protokotu zamowienia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

6. Protok6l zamowienia stanowi podstawe do zawarcia umowy z wybranym
wykonawcg przez Kierownika Osrodka.

7. Na fakturach zamieszcza si¢ pisemng informacj¢ lub pieczatke o tresci: ,,zakup
dokonany zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien, ktore finansowane sg ze Srodkow
publicznych, ktorych warto$¢ jest wyzsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty

5.000 euro i nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro”.

§6. Kierownik Os$rodka prowadzi rejestr udzielonych zaméwien, ktorych wartosé
jest wyzsza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 5.000 euro i nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro zgodnie ze wzorem stanowigcym

zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.



(wnioskodawca)

Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamoOwien, ktore finansowane sa ze Srodkéw
publicznych, ktérych warto$¢ jest wyzsza niz
wyrazona w ztotych rownowarto$é kwoty 5.000 euro
i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartos$ci
kwoty 30.000 euro, stosowany przez GOPS
w Wasniowie

Wasniow., dn. .....................

Zapotrzebowanie na udzielenie zamowienia, ktorego wartos¢ jest wyzsza niz
wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 5.000 euro i nie przekracza wyrazonej
wzlotych kwoty 30.000 euro

1. Przedmiot zamowienia:

e robota budowlana

e dostawa
e usluga
VA2 K

3. Przedmiot zamowienia zostal zaplanowany w nast¢pujacej czeSci planu

budzetu Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wasniowie:

4. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu

zamoOwienia wynosi:

5. Warto$¢ zamowienia wedlug zalaczonej kalkulacji (kosztorysu) oraz data jej

ustalenia:



- termin wykonania zamoOwienia:

Zalaczniki:

- kalkulacja ustalenia warto$ci zamoéwienia

(Gtowny ksiegowy (Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne;j Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Wasniowie) w Wasniowie)



Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamoOwien, ktore finansowane sa ze Srodkéw
publicznych, ktérych warto$¢ jest wyzsza niz
wyrazona w ztotych rownowarto$é kwoty 5.000 euro
i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartos$ci
kwoty 30.000 euro, stosowany przez GOPS
w Wasniowie

I\ SN Wasniow, dn. ..............

(nazwa i adres podmiotu, do ktérego kierowane jest
zaproszenie)

Kierownik Gminnego OS$rodka Pomocy Spolecznej w Wasniowie z siedzibg
ul. Rynek 24 27-425 Wasniow

ZAPRASZA
do zlozenia oferty na zadanie pn.:

1. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) oferte nalezy ztozy¢:
a) na pisSmie w nieprzejrzystej 1 zamknigtej kopercie *,
b) fax —em *,
¢) poczty elektroniczng *,
2) na kopercie nalezy umies$ci¢ nazwe 1 adres zamawiajacego, nazwe 1 adres oferenta

wraz z dopiskiem ,oferta na zadanie pn.

3) ceny podane w ofercie majg by¢ wyrazone za pomocg cyfry oraz stownie,
4) oferta powinna by¢ wyrazona w jezyku polskim, czytelng 1 trwatg technika,
5) oferta musi obejmowac cato$¢ zamdwienia.
2. Opis przedmiotu zamowienia:
3. Wymagany termin realizacji umowy: dO ...........cccooiiiiiiiiiiiiiiiiii s 20...... 1.

4. Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat nastepujgcym kryterium:



1) cena—100% *,

6. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie:
W ceng¢ nalezy wliczy¢:

1) warto$¢ roboty budowlanej *, dostawy *, ustugi * okreslong w oparciu o przedmiot

zamoOwienia,

2) obowigzujacy podatek od towarow 1 ustug (VAT) *
Cena podana przez wykonawce bedzie obowigzywala przez okres waznosci umowy 1 nie
bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy wybierze propozycje
odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom i 0 najnizszej cenie.
7. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy zlozy¢ badz przesta¢ w terminie dodnia ...................... 20.... r. na piSmie
w zaklejonej kopercie *, fax — em *, pocztg elektroniczng *, w siedzibie zamawiajacego
(Wasniow, ul. Rynek 24). Na kopercie lub w tresci fax — u badz e- maila nalezy umiesci¢
nazw¢ oraz adres oferenta wraz z dopiskiem: ,oferta na zadanie pn.
Oferta otrzymana przez zamawiajacego po w/w terminie nie zostanie rozpatrzona.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte przed
uplywem terminu jej sktadania.
8. Informacje dotyczqce zawarcia umowy:
Umowa zostanie podpisana w terminie do 14 dni od daty powiadomienia o wyborze
oferty.
Osobg uprawniong do udzielania wszelkich dodatkowych informacji na temat zamowienia

jest Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Wasniowie.

* - wlasciwe podkresli¢

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Wasniowie



Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamoOwien, ktore finansowane sa ze S$rodkow
publicznych, ktérych warto$¢ jest wyzsza niz
wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 5.000 euro
i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartos$ci
kwoty 30.000 euro, stosowany przez GOPS
w Wasniowie

N, Wasniow, dn. ..............

PROTOKOL

z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego
wartos¢ jest wyzsza niz wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 5.000 euro i nie
przekracza wyrazonej w zltotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

1. Pelna nazwa zamawia@jgCego: ...........ouuuue ittt

2. Opis przedmiotu ZAMOWICHIA: .............cuuueeine et

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostata na kwotg: ........................ PLN

11151170 TN PLN brutto, co w oparciu o usredniony kurs euro daje

TOWNOWATTOSC. ..ottt euro

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu ................ooeeivvinnnnn.e na podstawie:
1) cen rynkowych przedmiotu zamoOwienia (podac

zrodlo)® . ... ,

2) analizy wydatkow z ubieglego roku kalendarzowego lub poprzednich 12 miesiecy*,

3) wysokosci wydatkow planowanych w budzecie jednostki na dany cel *,

4) kosztorysu inwestorskiego *.
Ustalenia wartosci powyzszego zamdwienia dokonat: ...
4. Srodki na realizacje zaméwienia sq zabezpieczone w budzecie jednostki: na 20 ... T.
POz ettt
5. Wykaz wykonawcow (z podaniem nazwy i adresu podmiotu), ktorych zaproszono do

ztozenia oferty:

D) e, :
2 ] :
3) e

6. Wykaz wykonawcow (z podaniem zaproponowanej w ofercie ceny netto oraz brutto),

ktorzy w oznaczonym terminie ztozyli oferty:



8. Wskazanie wybranej oferty:

W wyniku przeprowadzonego postegpowania wybrano oferte (poda¢ nazwe 1 adres
LA .00 1A ) T
CeNA NELEO: ...ttt
oA DIUIIO: ..t

Inne ewentualne elementy oferty podlegajace ocenie: ..........coviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiaenn.

* - wlaSciwe podkresli¢

(podpis osoby sporzadzajacej protokot)

(podpisy oséb, ktére braty udziat w wyborze oferty)



