UMOWA nr …………………/POKL/2013

POWIERZENIA   PRZETWARZANIA  DANYCH  OSOBOWYCH

WZÓR

Zawarta w dniu  ………………………………… w ………………………………….. pomiędzy :

………………………………………………………………………….....…………………, 
z siedzibą ……………………………………………………………..……………………….., NIP: ………………………….;  reprezentowanym przez: 

Panią/a………………………………………………- Kierownika/Dyrektora………………………… .....………………………………………..… 

zwanym dalej w treści umowy Powierzającym,

a    

……………………………………………………………………………………………… 
z siedzibą w ……………………………………………………………………………………, NIP ………………………………, reprezentowanym przez: 

Panią/a…………………………………....................– 

Dyrektora ………………………………………………….. zwanym dalej w treści Umowy Wykonawcą, o treści: 

§ 1

Ilekroć w umowie jest mowa o:

1  „Programie" oznacza to Program Operacyjny Kapitał Ludzki zatwierdzony decyzją                       Komisji Europejskiej z dnia 28 września 2007 r. nr K (2007) 4547 zmienioną decyzją z dnia              21 sierpnia 2009 r. nr K(2009) 6607;

2  „Priorytecie" oznacza to „Priorytet VII. Promocja integracji społecznej”;

3  „Działaniu" oznacza to „Działania 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji”;

4  „Poddziałaniu” oznacza to poddziałanie „Poddziałania 7.1.1 Rozwój  i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej”;

5  „Projekcie" oznacza to projekt pt.”…………………………………………………”  realizowany w ramach Działania;

6  „Instytucji Zarządzającej" oznacza to Departament Zarządzania Europejskim Funduszem Społecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

7  „Instytucji Pośredniczącej” oznacza to Samorząd Województwa Świętokrzyskiego/ Świętokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego, ul. Targowa 18, 25-520 Kielce;

8  „danych osobowych" oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), dotyczące uczestników projektu, które muszą być przetwarzane przez Instytucję Pośredniczącą oraz beneficjenta w celu wykonania umowy ramowej;

9  „przetwarzaniu danych osobowych" oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie a zwłaszcza te, które wykonuje się w systemie informatycznym Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Społecznego 2007;

10  „pracownik" oznacza to osobę świadczącą pracę na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego.

§ 2

Przedmiotem umowy  jest powierzenie Wykonawcy  przetwarzania danych osobowych Beneficjentów Ostatecznych projektu pn.„ ………………………………....…………………” 
w ramach Priorytetu VII. Promocja integracji społecznej, Działania 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki niezbędnych do realizacji szkoleń zawodowych: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

§ 3

1  Wykonawca może przetwarzać dane osobowe przekazane przez Powierzającego  
w zakresie zgodnym z niniejszą umową.

2  W celu wykonania obowiązków wynikających z niniejszej umowy Wykonawca może  przetwarzać następujące dane: imię, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, data i miejsce urodzenia.

                                                                    § 4

1  Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych oraz przepisów wykonawczych.

2  Wykonawca oświadcza, iż spełnia wymagania określone w art. 36 – 39 ustawy 
o ochronie danych osobowych  dotyczące zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem                        z naruszeniem ustawy oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3  Wykonawca oświadcza, iż sposób prowadzenia i zakres dokumentacji, o której mowa                      w art. 39a ustawy o ochronie danych osobowych oraz  środki techniczne i organizacyjne zastosowane w celu zapewnienia ochrony przetwarzania danych są zgodne z przepisami Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.                   w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych                  i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

§ 5

1  Dostęp do powierzonych danych osobowych mogą posiadać tylko pracownicy                Wykonawcy, którym nadano imienne upoważnienia według wzoru stanowiącego załącznik             nr 1 do niniejszej umowy.

2  Imienne upoważnienia, o których mowa w ust. 1 są ważne do dnia odwołania lub ustania zatrudnienia, nie dłużej jednak niż do końca obowiązywania niniejszej umowy.                          Wzór odwołania stanowi załącznik Nr 2 do niniejszej umowy.

3  Wykonawca prowadzi ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem umowy. Wzór ewidencji stanowi załącznik Nr 3                do niniejszej umowy.

4  Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu przez pracowników mających dostęp do przetworzonych danych osobowych, danych osobowych            w poufności.

5  Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż sposoby zabezpieczenia danych osobowych są tajemnicą przedsiębiorstwa.

6  Wykonawca niezwłocznie informuje Powierzającego o: 

7  wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu; 

8  wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem. 

9  Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Powierzającemu, Instytucji Pośredniczącej                  lub Instytucji Zarządzającej, na każde ich żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o których mowa w § 3, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracowników obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych. 

10  Wykonawca umożliwi Powierzającemu, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej lub podmiotom przez nie upoważnionym, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodności z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz z niniejszą umową przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane podmiotowi kontrolowanemu  co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem kontroli. 

11  W przypadku powzięcia przez Powierzającego, Instytucję Pośredniczącą lub Instytucję Zarządzającą wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporządzenia lub  z niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Powierzającemu, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej lub podmiotom przez nie upoważnionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o którym mowa w ust. 8 

12  Kontrolerzy Powierzającego, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej, lub podmiotów przez nie upoważnionych, mają w szczególności prawo: 

13  wstępu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upoważnienia, do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe poza zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z ustawą, rozporządzeniem oraz niniejszą umową; 

14  żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień oraz wzywać i przesłuchiwać pracowników w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego; 

15  wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek                 z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii; 

16  przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych osobowych. 

17  Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Powierzającego Instytucję Pośredniczącą, Instytucję Zarządzającą lub przez podmioty przez nie upoważnione albo przez inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów. 

§ 6

Wykonawca odpowiada za szkody jakie powstały wobec uczestników kursu zawodowego lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z umową przetwarzania danych osobowych.

§ 7

Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od ………………………… do ………………………………… 

§ 8

Zmiana niniejszej umowy może nastąpić tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 9

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowania przepisy ustawy                    o ochronie danych osobowych.

§ 10

Umowę  sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Powierzający 







Wykonawca                                                                                    

……………………………………



.......................................................





Załącznik nr 1 do umowy - Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie beneficjenta i podmiotów przez niego umocowanych

UPOWAŻNIENIE Nr……..
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU

…………………………………………………………………………………………………
                                                                 (nazwa projektu)


W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI

Z dniem ................................................................. r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31  ustawy                                 z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,                    z późn. zm.), upoważniam ................................................................................... do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu ……………………………………………………………………………………………
                                                        (nazwa projektu)

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

Upoważnienie obowiązuje do dnia odwołania, nie później jednak niż do dnia 31 grudnia 2015 r. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* zatrudnienia w ……………………………………………………

                                                                                        ……………………………………………
                                                                                                                                            Czytelny podpis osoby reprezentującej Beneficjenta lub podmiotu,                                                                                                                                                      który został do tego przez Beneficjenta umocowany,                                                                                                                                                   upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień.

* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2 do umowy - Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie beneficjenta i podmiotów przez niego umocowanych

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr …………
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH IUCZESTNIKÓW PROJEKTU

…………………………………………………………………………………………………
(nazwa projektu)

W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI

Z dniem …………………..
r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy z dnia 29sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.), odwołuję upoważnienie ………………………………………………………. o przetwarzania danych osobowych uczestników projektu …………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                                    (nazwa projektu)

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

                                                                           …………………………………………

Czytelny podpis osoby reprezentującej Beneficjenta, lub podmiotu,                                                                                                                                     który został do tego przez Beneficjenta umocowany,                                     upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień.

Załącznik nr 3 do umowy

Data rozpoczęcia wpisu ewidencji…………………

E W I D E N C J A nr……/…..

osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu na potrzeby realizacji projektu pt. ”………………………………………………………………….” realizowanym przez……………………………………………………………………………………………

	Nr upoważnienia
	Imię i nazwisko
	Data nadania uprawnień
	Data ustania uprawnień
	Identyfikator*

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	

	11 
	
	
	
	


Wskazane daty są datą nadania i ustania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych              w zależności od kolumny, w której się znajdują. Osoby upoważnione są do przetwarzania danych w zakresie opisanym w indywidualnym pisemnym upoważnieniu do przetwarzania danych osobowych. 

                                                                                    …………………………………………………

/Administrator danych osobowych lub podmiotu,                                                                                                                                              który został do tego przez Beneficjenta umocowany,                                                                                                                                           upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień./

*w przypadku przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym

